
Bandung, 15 Maret 2021

Kepada Yth.
Manajer Sumber Daya Manusia
PT TOP Indonesia
Jl. Ahmad Yani No. 17, Bandung, Jawa Barat

Dengan hormat,
Sesuai dengan iklan penawaran lowongan pekerjaan dari PT TOP Indonesia, yang
termuat di website loker, Maret 2021. Bersama surat ini, saya bermaksud menunjukkan
diri untuk bergabung dengan PT TOP Indonesia.

Berikut ini data singkat terkait diri saya:
Nama: Ratu Puspita, SE
Tempat Tanggal Lahir: Bandung, 2 Agustus 1994
Alamat: Jl. AH Nasution, No. 67, Bandung, Jawa Barat.
Pendidikan terakhir : S-1 (Strata Satu)
Status Pernikahan: Belum Menikah
No. HP: 082123456789
Email: ratupuspita@gmail.com

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:
1. Pas foto terbaru ukuran 3x4
2. Daftar riwayat hidup
3. Fotocopy ijazah S1 dan transkip nilai yang dilegalisir
4. Fotocopy sertifikat kursus/pelatihan
5. Fotocopy SKCK
6. Surat keterangan berbadan sehat dari dokter

Saya berharap semoga Ibu/Bapak dapat bersedia untuk memberikan kesempatan
wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lengkap terkait potensi maupun
kemampuan yang dimiliki. Demikian surat lamaran ini, terima kasih atas perhatian
Bapak/Ibu.

Hormat Saya,

Ratu Puspita


